KẾ HOẠCH TUẦN 1
(Từ ngày: 20/8/2018 đến ngày 24/8/2018)

	Thứ, ngày
	T.Gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ 2

20/8/2018 
	Sáng
	- Chỉ đạo chào cờ đầu năm học mới
- Chỉ đạo dạy-học hoàn thành chương trình tuần 1 
- Chỉ đạo phát HS và văn phòng phẩm cho GV

- GVCN tổ chức sinh hoạt 15 đầu giờ các ngày trong tuần từ tuần 1 đến hết tuần 2 (để ổn định lớp học, phân công chỗ ngồi, bầu ban cán sự lớp, chia tổ, phân công trực nhật, nắm lí lịch của học sinh, xây dựng nội quy lớp học…)
	- HĐNG
- GVCN

- Cô Tình

- GVCN



	
	Chiều
	- Họp tổ Văn phòng mở rộng để triển khai nhiệm vụ năm học (14h30)
- Cô Loan phối hợp với GVCN để thống kê HS thuộc diện HN, CN… theo mẫu
 - Lao động chuyển phòng thiết bị (16h)
	- Theo KH
- C.Loan và

GVCN
- Theo KH

	Thứ 3

21/8/2018 
	Sáng
	- Tham gia tập huấn công tác BVTE  năm 2018 tại SGD từ 21-22/8/18
	- Hiệu trưởng


	
	Chiều
	- Hoàn thành công tác biên chế lớp học và chốt danh sách các lớp chuyển GVCN
	- PHT, Cô Bảo, Cô Hồng

	Thứ 4

22/8/2018 
	Sáng
	- Chỉ đạo công tác bàn giao chất lượng 
- Hoàn thành hồ sơ tuyển sinh đợt 2
- Triển khai kế hoạch BD.HSNK, phụ đạo
	- PHT, GVCN
- PHT

- PHT

	
	Chiều
	- Phối hợp với GVCN tổ chức tuyển chọn và tập huấn công tác trực cờ đỏ, đội nghi lễ...
	- TPT


	Thứ 5

23/8/2018
	 Sáng
	- Tham dự Lễ phát thưởng do LĐLĐ huyện tổ chức tại Hội trường UBND huyện (8h)
(Thầy Tư thông báo GVNV có con được bình chọn để tham gia nhận học bổng)
	- HT, CTCĐ, HS


	
	Chiều
	- Tổng hợp HS thuộc diện HN, CN.. và báo cáo cho hiệu trưởng 
- Triển khai kế hoạch viết bài thu hoạch chính hè 2018
	- Theo KH
-  HT

	Thứ 6

24/8/2018
	Sáng
	- Tham dự Lễ tổng kết và tập huấn nghiệp vụ công tác Đội tại Lộc Vĩnh, Phú Lộc (8h), thời gian 1 ngày
	- TPT


	
	 Chiều
	- Họp Chi bộ 14h tại phòng Hội đồng
- Họp giao ban tuần 2 lúc 15h30 tại phòng Hội đồng
	- Đảng viên

- Liên tịch



Kế hoạch bổ sung :                                              Điền Lộc, ngày 20 tháng 8 năm 2018
                                                                                                HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                  Hồ Hữu Hùng
